Zawiadamiajac o powyzszych nieprawidtowosciach prosze Pana Wodjta o podjecie
dziatan majacych na celu ich usuniecie oraz zapobiezenie ich wystepowaniu
w przysztosci. W tym celu RIO w todzi kieruje nastepujace wnioski pokontrolne:
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Zapewni¢ zatrudnienie na stanowisku Skarbnika Gminy (gtownego
ksiegowego budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego) pracownika
spetniajacego wymogi kwalifikacyjne okreslone w art. 45 ust.2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych.

Zapewni¢ zatrudnienie na stanowisku Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej pracownika spetniajacego wymogi kwalifikacyjne okreslone przez
art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej.

Zapewni¢ przestrzeganie art.187 wust.2 i ust.3 ustawy o finansach
publicznych, wymagajacego podejmowania przez wojta gminy kontroli
przestrzegania w podlegtych jednostkach organizacyjnych ustalonych
procedur kontroli finansowej w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw, w oparciu o minimalng prébe 5%
wydatkow jednostki organizacyjnej.

Przestrzega¢ art.60 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktérym - wdjtowi gminy przystuguje
prawo zaciggania zobowigzan majacych pokrycie w ustalonych w uchwale
budzetowej kwotach wydatkow, w ramach upowaznien udzielonych przez
rade gminy.

Zapewnic¢ kontrasygnowanie przez Skarbnika Gminy lub osobe przez niego
upowazniong umow skutkujgcych zaciggnieciem przez Gmine zobowigzan
pienieznych, zgodnie z art.46 ust.3 ustawy o samorzadzie gminnym.

Zapewni¢ prowadzenie gospodarki finansowej przez gminne jednostki
budzetowe (w szczegdlnosci, zespolty szkolno - gimnazjalne) w oparciu
o plany finansowe (plany dochodow i wydatkow), zgodnie z art.20 ust.4
ustawy o finansach publicznych oraz z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych
oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-
prawng (Dz. U. nr 116, poz. 783).

Egzekwowac skitadanie przez kierownikéw jednostek budzetowych
jednostkowych  sprawozdan  budzetowych, zgodnie z  przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej.

Zapewni¢ odrebne ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku, w celu rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego
jednostki oraz umozliwienia sporzadzenia obowigzujacych jednostke
sprawozdan finansowych (jednostkowych), stosownie do przepiséw ustawy
o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych.

ZapewniC przestrzeganie uregulowan zawartych w Instrukcji sporzadzania,
obiegu i kontroli dowoddw ksiegowych w zakresie procedur kontroli wobec
dowodow ksiegowych. Dokonywa¢  sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym polecen wyjazdu stuzbowego.

Zapewni¢ czytelne opisywanie dowoddéw ksiegowych, majgc na wzgledzie
obowigzek rozdzielenia dyspozycji sSrodkami pienieznymi gminy od kasowego
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ich wykonania oraz wykonywanie przez Skarbnika Gminy dyspozycji
srodkami finansowymi, co nalezy odrozni¢ od dysponowania tymi srodkami.

Zapewnic¢ by do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzane
byty wszystkie zdarzenia, ktére w nim nastgpity, zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

Zapewni¢ dokonywanie dekretacji ksiegowej na listach wyptat wynagrodzen,
zgodnie z wymogiem okreslonym w art.21 ust.1 pkt 6 ustawy
o rachunkowosci.

Uzupetni¢ obowigzujace w jednostce uregulowania wewnetrzne dotyczgce
prowadzenia rachunkowosci, uwzgledniajgc funkcjonujaca praktyke
dokonywania zapisdéw ksiegowych na podstawie wyciggow bankowych.

Zapewni¢ dokonywanie prawidtowych zapiséw w ksiegach rachunkowych
oraz mozliwosc identyfikacji dowodow ksiegowych, stanowigcych podstawe
tych zapiséw, zgodnie z wymogami okreslonymi w art.23 ust.1 i art.24 ust.4
pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Zaniechac¢ pozabudzetowego ewidencjonowania naleznego podatku VAT
wynikajacego z otrzymanych od wykonawcow faktur inwestycyjnych
i ujmowac go w ewidencji ksiggowej jednostki budzetowej na koncie 225 -
rozrachunki z budzetami, w celu ustalenia prawidtowej kwoty rozrachunkoéw
z tego tytutu.

Zapewni¢ wykazywanie prawidlowych sald naleznosci i zobowigzan
w zakresie kont rozrachunkowych =zespotu 2, stosownie do regulacji
zaktadowego planu kont oraz przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

Zapewni¢ wykazywanie w bilansie jednostki budzetowej wszystkich danych
wynikajacych z prowadzonych ksigg rachunkowych, stosownie do
uregulowan rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych.

Zapewni¢ objecie ewidencjg ksiegowg Urzedu Gminy nieruchomosci
bedacych wiasnoscia Gminy Radomsko, a uzytkowanych przez zespoty
szkolno — gimnazjalne.

W jednostkowych sprawozdaniach budzetowych RB-28S - z wykonania planu
wydatkéw budzetowych, sporzadzanych dla Urzedu Gminy, wykazywac dane
wynikajace z ewidencji ksiegowej, zgodnie z § 6 ust.1 pkt 1 i § 9 ust.2
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Dokona¢ korekty sprawozdan Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego oraz sprawozdan Rb-PDP
z wykonania podstawowych dochoddéw podatkowych za okres od dnia
1 stycznia do dnia 31 grudnia 2006 roku i od dnia 1 stycznia 2007 roku do
dnia 30 czerwca 2007 roku, w zwigzku z nieprawidlowo wykazanymi
skutkami finansowymi obnizenia goérnych stawek podatkowych oraz
udzielonych przez gmine ulg i zwolnien (z wylaczeniem ulg i zwolnien
ustawowych), obliczonymi za okres sprawozdawczy. Sprawozdania
przekaza¢ RIO w todzi wskazujac przyczyne ich ztozenia.
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Ewidencje ksiegowg na kontach 225 - rozrachunki z budzetami i 240 -
pozostate rozrachunki prowadzi¢ zgodnie =z zasadami okreslonymi
w postanowieniach zaktadowego planu kont.

Zaprowadzi¢ ewidencje analityczng do konta 225 - rozrachunki z budzetami
oraz do konta 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami.

Ewidencje drukéw $cistego zarachowania prowadzi¢ zgodnie z zasadami
wskazanymi w obowigzujacej w jednostce Instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dowodoéw ksiegowych.

Wynagrodzenie dla za doreczanie nakazéw ptatniczych wyptacaé¢ w sytuacji
umownego zlecenia wykonywania tych czynnosci i okreslenia stosownego
wynagrodzenie w powyzszym zakresie.

Na wplywajacych do Urzedu Gminy deklaracjach podatkowych oraz
podaniach o udzielenie ulg w zaptacie podatku odnotowywac date wplywu,
zgodnie z wymogiem okreslonym w § 6 ust. 11 Instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych, stanowigcej =zatgcznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
miedzygminnych

Egzekwowac od podatnikdéw sktadajgcych korekty deklaracji podatkowych
przestrzeganie art. 81 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa, zgodnie z ktérym - skorygowanie deklaracji nastepuje przez
ztozenie korygujgcej deklaracji wraz z dolgczonym pisemnym uzasadnieniem
przyczyn korekty.

Wptaty wnoszone przez podatnikow z tytutu zalegtosci podatkowych, jezeli
nie pokrywaja kwoty zalegtosci i kwoty odsetek, zalicza¢ proporcjonalnie na
poczet zalegiosci podatkowych oraz odsetek za zwtoke w stosunku, w jakim
w dniu wptaty pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek za
zwioke, zgodnie z art. 55 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa.

Egzekwowac terminowe sktadanie deklaracji podatkowych przez podatnikow
podatku od srodkdéw transportowych. W sytuacji braku ztozenia deklaracji lub
braku zaptaty podatku stosowac art. 21 § 3 ustawy Ordynacja podatkowa,
zgodnie z ktéorym - jezeli w postepowaniu podatkowym organ podatkowy
stwierdzi, ze podatnik, mimo cigzacego na nim obowigzku, nie zaptacit
w catosci lub w czesci podatku, nie ztozyt deklaracji, organ podatkowy
wydaje decyzje, w ktorej okresla wysokosc¢ zobowigzania podatkowego.

Opracowac i przedtozy¢ Radzie Gminy Radomsko projekt uchwaty w sprawie
zasad ustalania i poboru oraz terminu ptatnosci i wysokosci stawek optaty
targowej.

Biezgco i terminowo podejmowac czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania
zalegtosci podatkowych w oparciu o przepisy ustawy z dnia 17 czerwca
1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, przepisy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie
wykonania niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji oraz w oparciu o wiasne uregulowania wewnetrzne.

Ewidencje upomnien prowadzi¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektorych
przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Zapewnic¢ przestrzeganie §13 pkt 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
14 wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
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przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci, poprzez wskazywanie
w ogtoszeniu o przetargu na sprzedaz nieruchomosci, co najmniej dwéch
form wnoszenia wadium.

Podjac dziatania w celu uchwalenia przez Rade Gminy Radomsko
wieloletniego programu gospodarowania zasobem gminy oraz zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu gminy,
do czego organ ten zobligowany jest na podstawie art. 21 ust 1 pkt 1 2
ustawy z dnia21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego.

Podja¢ czynnosci w celu dostosowania umoéw dotyczacych oddania
do uzywania lokali mieszkalnych do obowigzujacych przepisow w zakresie
gospodarowania lokalami mieszkalnymi wchodzgcymi w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy, czyli ustawy o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminu i o zmianie Kodeksu cywilnego.

Dodatki funkcyjne przyznawac¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w urzedach gmin, starostwach
powiatowych i urzedach marszatkowskich.

Przestrzega¢ realizacji planu urlopow i zapewni¢ mozliwosé wykorzystania
urlopu wypoczynkowego przez pracownikow Urzedu Gminy najpdzniej do
konca pierwszego kwartatu nastepnego roku kalendarzowego, stosownie do
postanowien art. 168 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy,
z uwzglednieniem przepiséw art. 167* kodeksu.

Srodki na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych przekazywac w terminach
i wysokosciach wskazanych w art.6 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku
o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

Zapewni¢ odrebne ewidencjonowanie kosztow poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych podlegajacych ujeciu na koncie 080 -inwestycje.

Zapewni¢ przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych, w zakresie informacji wymaganych
w ogtoszeniach o przetargu nieograniczonym (art.41 ustawy) oraz
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (art.36 ustawy).

Postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia okreslajgce
wymogi adresowane do wykonawcow formutowaé w sposob jasny
i zrozumiaty, pozwalajacy na jednoznaczng weryfikacje w zakresie spetnienia
przez wykonawcow ustalonych przez zamawiajgcego warunkow.

Zapewni¢ wiasciwy nadzér nad realizacjqg zawartych umow w sprawie
wykonania zadan inwestycyjnych.

Dostosowa¢ ewidencje szczegétowg sSrodkow trwatych do wymagan
okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych oraz w postanowieniach zaktadowego planu
kont dla Urzedu Gminy.

Zapewni¢ dokumentowanie ruchu s$rodkéw trwatych, a w szczegdlnosci
nieodptatnego przekazania srodka trwatego, zgodnie z Instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodoéw ksiegowych dla Urzedu Gminy
Radomsko.
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Zapewnic przestrzeganie Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych dla Urzedu Gminy - poprzez wlasciwe dokumentowanie
zwiekszenia w stanie srodkéw trwatych, poprzez okreslanie na dowodach OT
stawki amortyzacyjnej oraz podpisywanie dowoddéw przez osoby, ktére srodki
trwate przyjety do uzytkowania.

Podja¢ czynnosci w celu objecia ewidencja ksiegowg wszystkich gruntow
i obiektow budowlanych (w szczegdlnosci - drég) bedacych wiasnoscig Gminy
oraz ustalenia wartosci poszczegolnych sktadnikow majgtkowych.

Zapewni¢, by zapisy w ewidencji analitycznej (Ksiedze srodkow trwatych)
posiadaty odzwierciedlenie na koncie syntetycznym, stosownie do art. 17
ust. 1 pkt 1 w zw. z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zapewni¢ ustalanie wartosci umorzenia srodkow trwatych, zgodnie z art. 16f
ust. 1 i 16h ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od oséb prawnych, tj. na podstawie odpisow amortyzacyjnych
dokonywanych od wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

Zapewni¢ wyodrebnienie ksiegowe wartosci niematerialnych prawnych
(licencji na oprogramowanie komputerowe) i ewidencjonowanie ich zgodnie
z postanowieniami zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy.

Zapewni¢ by ewidencja analityczna wartosci niematerialnych i prawnych
spetniata funkcje ewidencji szczegdétowej poprzez dokonywanie w nigj
zapisow bedace uszczegotowieniem i uzupetnieniem zapisow kont ksiegi
gtdwnej w szczegdlnosci by wynikata z prowadzonej ewidencji wartosc
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz osoba odpowiedzialna
za ich stan.

Obejmowac¢ inwentaryzacjg druki Scistego zarachowania, zgodnie
Z obowigzujacymi w jednostce uregulowaniami.

Przestrzega¢ przepisow ustawy o rachunkowosci, w zakresie metod
przeprowadzania inwentaryzacji trudnodostepnych ogladowi sSrodkow
trwatych.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, prosze Pana
Woéjta o przestanie informacji o wykonaniu zalecern pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykonania w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego.
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Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 9 ust. 4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, do wnioskow zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen do Kolegium Izby.

Zastrzezenie sklada wiasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od
daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa Izby.
Podstawg zgtoszenia zastrzezen moze byc tylko zarzut naruszenia prawa poprzez
btedna jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia
zastrzezenia w odniesieniu do wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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