ZARZADZENIE NR27 /2016
WOJTA GMINY RADOMSKO
z dnia 11 lipca 2016r.

w sprawie zmiany Zarzdzenia Nr 13/2013 Wdjta Gminy Radomsko z dnia 24 nja
2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Ugdu Gminy Radomsko.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 ma&20r. o samogrizie gminnym/
tekst jednolity/ t.J. DzU. z 2016r. poz. 446/ zgizam co naspuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym UWmau Gminy Radomsko stanayeym zahcznik do
zarzmdzenia Nr 13/2013 Wojta Gminy Radomsko z dnia 24an013r.wprowadza si
nastpujace zmiany:

1. Rozdziat 1l. STRUKTURA ORGANIZACYJNA UREDU § 6 otrzymuje nowe
brzmienie:

»L1.Urzad ma struktug referatowo-stanowiskayy
1. Referatami kieruj i organizug ich prag kierownicy referatow zatrudnieni w ramach
stosunku pracy.
W sktad Urzdu Gminy wchodz nastpujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:
Referaty:
1) Referat finansowyFN, w tym:
a/ kierownik referatu-Skarbnik Gminy
b/stanowisko ds. ptac i kgjowasci budzetowej
c/stanowisko ds. ksgjowasci budzetowej
d/ stanowisko ds. wymiaru zobaze pienkznych i optat
e/ stanowisko ds. poboru zobgaen pienkznych i optat
f/ stanowisko ds. obstugi kasowej, ewidencji i rczénia podatku VAT
g)stanowisko dsiciggalnasci optat za wod i scieki oraz egzekucji optat za odpady

2) Referat komunalny i zamowieublicznych -KZP, w tym:
a/ kierownik referatu- prowadey sprawy inwestycji i zaméwiepublicznych
b/stanowisko ds. ochrorsyodowiska, gospodarki komunalnej
c/stanowisko ds. planowania przestrzennego i g@podruntami
d/stanowisko ds. rolnictwa ,gospodarki nieruchécremi i mienia komunalnego
e/stanowisko ds. gospodarki odpadami, zaopatrzeniavod i odprowadzania
sciekow
f/ stanowisko ds. pozyskiwanssodkow zewsrtrznych, ochrony zwiegg, promociji, i
wspotpracy z mediami
g/ stanowiska ds. konserwacji sieci wodgowej i kanalizacyjnej

3) Samodzielne stanowiska pracy:
a) stanowisko ds. obstugi sekretariatu Wojta, i saagor wiejskiego-S
b) stanowisko ds. obywatelskich, wojskowychSO



c) stanowisko ds. ewidencji dziatakw gospodarczej i obrony cywilnej, petnomocnik
ds. ochrony informacji niejawnychEDOC

d) stanowisko ds. Rady Gminy, kultury i kultury fizywg -RGK

e) stanowisko ds. archiwum zaktadowego, zaopatrzespaaw gospodarczychAZ

f) informatyk urzdu -IN

g) radca prawnyRP

h) pomoc administracyjna

i) sprataczka,

2. w 8 11pktl. Referat finansowy- FNpo punkcie 4 dodajec¢spkt 5. o tréci:

.D.W zakresieiciggalndci optat za wod i $cieki oraz egzekucji optat za odpady

1) biegce ksggowanie wptat za pobrarwodk i scieki i uzgadnianie kont,
2) terminowe prowadzenie egzekucji optat Zarpna wod i scieki w szczegolnii:
a/ windykacja natenosci - wystawianie upomnig
b/ przygotowywanie wnioskéw gdewg egzekucje nalaosci,
¢/ powiadamianie o ogciu wody,
d/ okresowe kontrole w terenie,
3) sporzdzanie sprawozdawcgad statystycznej w zakreséeiggalngci za wod |
scieki,
4) wys¢powanie do Rady Gminy o ustalenie prowizyjnego vgyodzenia dla
inkasentéw z tytutu poboru optat za woécieki,
5) bieace ksggowanie wptat za odbiér odpaddéw komunalnych i dnganie kont,
6) terminowe prowadzenie windykacji i egzgknaleznosci pienkznych z tytutu optat
za odpady komunalne od $digieli nieruchoméci w szczegoIngi:
a/ podejmowanie czyn§oi zmierzagcych do egzekucji administracyjnej natgch
optat za odpady komunalne zgodnie z deklanadym:
- kontrola terminowsxi wptat,
- wystawianie upomnig
- wystawianie tytutdw egzekucyjnych,
- dokonywanie doranych i sprawdzagych kontroli w terenie,
- wspoOtpraca z uezdlem skarbowym w przypadku nieskutecanio
podejmowanych dziatg
7) opracowywanie sprawozdieanaliz w zakresie dochodow z egzekuciji,
8) sporzdzanie sprawozdawcga statystycznej,
9) wysgpowanie do Rady Gminy o ustalenie prowizyjnego vgyndzenia dla
inkasentéw z tytutu poboru optat za odplomunalne,
10) wspotpraca z soltysami w zakreSiggalnaci optat. |,

3. w8 11pkt Il. Referat komunalny i zaméwiaa publicznych —KZP wprowadza si
nastpujace zmiany:

.Referat komunalny i zamowhe publicznych prowadzi sprawy z zakresu inwestycji i
zamowiéh publicznych, ochrony srodowiska, gospodarki komunalnej, planowania
przestrzennego i gospodarki gruntami, rolnictwazaopatrzenia w wad , gospodarki
odpadami, ochrony zwieq; pozyskiwaniasrodkOw zewrtrznych ,promocji gminy a w
szczegolnéci:”



1. W pkt.3. pn.”"W zakresie ochrorfyodowiska — gospodarki wodnej. (zadania
wiasne) zmienia sippkt. 11) ppkt. 13)ktéry otrzymuje brzmienie:

a) ppkt.11) otrzymuje brzmienie: ,11) wymiar natesci za pobragwode z
wodociggu gminnego,”

b) ppkt.13) otrzymuje brzmienie: ,13) wymiar natesci zascieki.”

2. w pkt.8 pn. , W zakresie utrzymania pedku i czystdci(zadania witasne) ,, skika
sie ppk. 6)

3. po pkt. 19 dodajegsipkt.20 o tréci:

,20. W zakresie pozyskiwania funduszy zeitvanych, promociji, wspotpracy z mediami

1) przygotowywanie wnioskow o pozyskasiedkow funduszy zewgtrznych na
realizacg projektow gminnych,

2) wyszukiwanie bazy danych o funduszach pomocowych,

3) przygotowywanie materiatdbw promuajch i charakteryzggych gmire,

4) wspotpracy z mediami w zakresie promowania gmiagielania informacji
dotyczcych rozwoju gospodarczego gminy, realizacji zZaggkonywanych przez
gmire, dziatalndci urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych ,

5) wspotdziatanie przy organizagjviat i uroczystéci gminnych,”

4.812 pkil. Stanowisko ds. obstugi sekretariatu Wojta i Sarorzadu Wiejskiego- S
ppktll)otrzymuje brzmienie:
»11) prowadzenie rejestru skarg, wnioskow iyppt’
5. 812 pkt.Il otrzymuje brzmienie:
"1l. Stanowisko ds. obywatelskich i wojskowych-SO
6. w812 pkt.ll skréa sk pkt.3
7. 812pkt.lll otrzymuje brzmienie
" 11l. Stanowisko ds. ewidencji dziatalndci gospodarczej i obrony cywilnej,
petnomocnik ds. ochrony informacji nigwnych- EDOC ,,
8.w 812pkt.lll dodajeesppk.3 ktory otrzymuje brzmienie:
3. W zakresie petnomocnika ochrony informamg@jawnych.

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) ochrore systemow i sieci teleinformatycznych,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych,

4) opracowanie planu ochrony gdu i nadzér nad jego realizagj
5) szkolenie pracownikow w zakresie informaciji niejgain.”

7. w8 12 w pkt.IV. skréla sk pkt.6.
8. w 8 12 skréla sk pkt.VIII.

§2

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Radomsko

mgr inz. Marian Zaborowski



