WOJT GMINY RADOMSKO
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
od 1 sierpnia 2017r.

stanowisko ds. obywatelskich, wojskowych

(nazwa stanowiska pracy)

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.W zakresie spraw obywatelskich (zadania zlecone)

1))

2)

3)
4)

3)
6)

7)
8)
9

kompletowanie dokumentéw i weryfikacja danych z rejestrem dowodéw osobistych
i rejestrem PESEL, wydawanie, wymiana i uniewaznianie dowodow osobistych,
prowadzenie archiwum teczek osobowych dowodow osobistych,

prowadzenie ewidencji ludnosci,

udostepnianie danych z rejestru mieszkancoéw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcodw,

wydawanie zaswiadczen o dopelnieniu obowigzku zameldowania lub wymeldowania,
sporzadzanie spisow wyborcodw, w zwigzku z przeprowadzeniem wyboréw

i referendow,

prowadzenie i1 aktualizacja rejestru wyborcow,

przyjmowanie zawiadomien o organizowaniu zgromadzen na otwartej przestrzeni,
przygotowanie zezwolen na organizowanie i prowadzenie zbiorek publicznych na
terenie Gminy - nadzor nad ich przebiegiem.

2. W zakresie spraw wojskowych ( zadania zlecone)

1y

2)
3)

4

przygotowanie i sporzadzanie list stawiennictwa 0os6b do przeprowadzenia
kwalifikacji wojskowe;j,

prowadzenie poszukiwan me¢zczyzn, ktorzy nie zglosili si¢ do kwalifikacji wojskowej,
wspdtdziatanie z Powiatowa Komisjg Kwalifikacyjng w zakresie stawiennictwa do
kwalifikacji wojskowe;j,

udziat w pracach Powiatowej Komisji Lekarskie;j,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) wymiar czasu pracy — 1 etat
2) miejsce pracy — Urzad Gminy Radomsko, ul. Pitsudskiego 34 - parter (brak windy)
3) rodzaj pracy- biurowa, przy komputerze, obstuga mieszkancéw gminy

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym
date opublikowania ogloszenia ~w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych- wskaznik powyzej 6%.



Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

Wymagania niezb¢dne

Wymagane dokumenty

a) obywatelstwo polskie,

(o stanowisko moga ubiegac si¢ réwniez osoby
nieposiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z
art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008

r. o pracownikach samorzadowych)

o$wiadczenie ;osoba nieposiadajaca obywatelstwa
polskiego moze by¢ zatrudniona jezeli posiada
znajomo$c¢ jezyka polskiego potwierdzong
dokumentem okre$lonym w przepisach o stuzbie
cywilnej tj:

- certyfikatem znajomosci jezyka polskiego
poswiadczajacym zdany egzamin z jez. polskiego
na poziomie $rednim og6lnym lub
zaawansowanym, wydanym przez Panstwowg
Komisje Poswiadczenia Znajomosci Jezyka
Polskiego jako Obcego,

- dokumentem potwierdzajacym ukoriczenie
studidow wyzszych prowadzonych w jezyku
polskim,

- $wiadectwem dojrzatosci uzyskanym w polskim
systemie o§wiaty,

- $wiadectwem nabycia uprawnien do
wykonywania zawodu ttumacza przysieglego
wydanym przez Ministra Sprawiedliwosci )

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz

skarbowe

korzystanie z pelni praw publicznych B eeE
¢) niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo oswiadczenie

d) nieposzlakowana opinia

opinia lub o§wiadczenie

e) wyksztalcenie — wyzsze
kierunek: administracja

kserokopia dyplomu

f) do$wiadczenie zawodowe: staz pracy - 3 lata

$wiadectwa pracy- kserokopie

g) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji

o$wiadczenie

h)znajomos$¢ ustaw:

- 0 samorzadzie gminnym,

- dowodach osobistych,

- 0 ewidencji ludnosci,

- 0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej

zapis w liScie motywacyjnym

i) umiejetnos¢ obstugi komputera/praca w programach/

zapis w liScie motywacyjnym

Wymagania dodatkowe

Wymagane dokumenty

predyspozycje osobowe: komunikatywno$¢, doktadnos¢,
sumienno$é, samodzielno$¢ w wykonywaniu
obowigzkow

zapis w liscie motywacyjnym

Dokumenty aplikacyjne winny zawierac :

a)
b)
c)
d)

dokumenty wymienione powyzej,

list motywacyjny ,

zyciorys (CV) , uwzgledniajacy doktadny przebieg pracy zawodowej,

kwestionariusz osobowy — wg wzoru dostgpnego na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Radomsko,




W przypadku zatrudnienia wymagane bedzie zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy Radomsko, ul. Pilsudskiego 34 pok. Nr 10 lub pocztg na adres urzgdu z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko d.s obywatelskich, wojskowych w terminie do dnia
19 czerwca 2017 r. (liczy si¢ data wptywu do Urzedu)

Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urz¢du Gminy Radomsko przy ul. Pitsudskiego 34.
Zastrzega si¢ uniewaznienie konkursu bez podania przyczyny.




